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Graficar datos

Los graficos en Excel permiten representar la informacién mas relevante contenida en las tablas de datos en forma
mas agradable a la vista. Para poder graficar informacion, la tabla de datos debera contener datos numéricos que
son los que se tomaran como los valores de las series de datos en el grafico, y datos de texto que se tomaran como

los titulos o encabezados de cada serie. Para crear un gréafico realice lo siguiente:

1. Preferentemente seleccione el rango de celdas que se van a graficar, o si lo desea solo posicidonese en
alguna celda de la tabla de datos y Excel seleccionara por completo toda la tabla, después podra cambiar el
rango seleccionado por Excel por uno personalizado.

2. En el grupo de herramientas Graficos la ficha Insertar Insertar , Seleccione la categoria adecuada del
gréfico que desea crear.
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3. Seleccione enseguida el tipo de gréfico.
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NOTA | Si desea ver todas las categorias y tipos de graficos, entonces presione la flecha inferior derecha del grupo de
herramientas Gréficos, o la opcion Todos los tipos de grafico de la ventana emergente de tipos de grafico de la

categoria seleccionada y aparecera el siguiente cuadro de dialogo.

[ . . B
oo | o] (e (B0 ) V@) 3] O8] -
\ [%;T) |J4J]Ui |LEE ﬂlﬂ ﬂfﬂ |thd Mﬂ |L% i
il [ Bara g - ; ; : o
W dres |}$UA Nﬁ’l |M MA .
i) XY (Dispersion) {ea
|j,'_‘[ Cotizaciones 1 1 = 1 - B e
® o |17 | | [25) 1A v s
%2 Burbuja Gmuh.r - . —— — N
e LIS 1@9]3& !
[ Adminstrar plantilas... | [ Establecer como predeterminado | [ Acepter | [ cancelar

4. Una vez realizados los pasos anteriores, el grafico aparecera insertado en la hoja de calculo donde se
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encuentra la tabla de datos.

Propiedades del grafico
Una vez insertado el grafico, selecciénelo y enseguida se mostrara la cinta de opciones donde solo tendra que

cambiar algunas caracteristicas y propiedades al grafico.
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Cambiar tipo de gréfico, abre el cuadro de dialogo Cambiar tipo de grafico, donde se encuentran todas
las categorias y tipos de graficos para cambiar en tiempo real el grafico seleccionado.

Guardar como plantilla, permite guardar el gréafico insertado como una plantilla para ser utilizado en otros
graficos que se necesiten con las mismas caracteristicas y propiedades del anterior.

Cambiar entre filas y columnas, alterna el lugar de donde se toman los valores para las series de datos,
de columnas a filas y viceversa.

Seleccionar datos, abre el cuadro de dialogo Seleccionar origen de datos donde se puede modificar el
rango de datos, agregar, eliminar o editar series, etc.

Disefios del gréfico, permite seleccionar el disefio adecuado para el gréafico.

Estilos de disefio, permite seleccionar estilos predefinidos de gréficos en los que se incluyen colores,
sombreados, fondos, bordes, etc.

Mover gréfico, alterna la ubicacién del grafico, hacia una hoja nueva o como objeto dentro alguna de las

hojas de calculo.

También podra modificar estas y algunas otras propiedades méas avanzadas si da clic derecho dentro de

cualquier &rea del gréfico y selecciona la opcion Formato del area de... olaopcion Giro 3D.
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Para eliminar un grafico solo tendra que seleccionarlo de los bordes exteriores del area del grafico y

presione en su teclado SUPR.




Y ahora el repaso general...



